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ESKISEHIR OSMANGAZi UNIiVERSITESI
TIP FAKULTESI

IS ANALiZ FORMU

BiRiM TIP FAKULTESI DEKANLIGI
ALT BIiRIiM ADI SATINALMA BIRiMi
iSIN ADI SATINALMA ISLERI

ISIN KISA TANIMI

»  Dogrudan temin usuliine gére (22/d) yapilan isler

iSI YAPMAKLA SORUMLU PERSONELIN SAHIP OLMASI GEREKEN

A-  BILGI VE BECERILER
» 657 ve 2547 sayili Kanunlarinin ilgili maddelerine hakimdir
» EBYS aktif bir sekilde kullanir

» 6321 sayili Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik’e hakimdir

B- DENEYIM
»  Kurumun ise alista belirlemis oldugu standartlar

C- BELGE VE SERTIFIKALAR
» 657 Sayili Kanun’un 41 inci maddesindeki 6grenim sartlarini tagimak

iS ICIN GEREKEN DONANIM VE EKiPMAN

» Uygun ¢alisma ortami, biiro
> Bilgisayar
» Tarayici, yazici, scanner, iletisim araglar1 ve biiro malZzemeleri

ISIN YASAL DAYANAGI

» 657 sayili Devlet Memurlar1 Kaptnu

iSIN CIKTISI

> Dogrudan temin usuliine gore (22/d) yapilan islerin resmi ¢iktilar

HAZIRLAYAN

MEMUR

ONAYLAYAN

FAKULTE SEKRETERI




T.C.
ESKISEHIR OSMANGAZi UNIiVERSITESI

TIP FAKULTESI
GOREYV TANIM FORMU
BIRIM ADI TIP FAKULTESI DEKANLIGI
ALT BiRiM ADI SATINALMA BiRiMI
UNVAN SUREKLI ISCi / MEMUR
BAGLI BULUNDUGU UNVAN FAKULTE SEKRETERLIGI

SORUMLU OLDUGU GOREV VE ISLER

Istek belgesiyle ve Taginir Kayit Yetkilileriyle koordineli olarak belirlenen ihtiyaglar tarafimiza bildirilir.

2- Yaklasik maliyeti belirlenir, belirlenen ihtiyaclar i¢in 1slak imzali onay belgesi ve MYS programindan ondy belgesi
diizenlenir.

3- Mal, hizmet ve danigmanlik hizmeti alimlarin1 mevzuata uygun olarak, belirlenen satin alma yontemlerisile gerceklestirilir.

4- Satin alinmasi planlanan mal, hizmet alimlarina yonelik islemler igin Biitge Tahakkuk ve _Kontrel ve Muayene Kabul
Islemleri Biriminden gelen Teknik Sartnameleri incelemek, gerektiginde sartnameyi hazirlayangkomisyon, ilgili birim
yoneticileri ve/veya harcama yetkilisine gereken ilave, tenzil ve diizeltmelerin yapilmas: hlisusunda goriis bildirilir.

5- Satin alinmas1 gereken malzemelerle ilgili piyasa fiyat arastirmasi yaparak, Piyasa‘Eiyat Arastirma tutanagi diizenlenir,
yazigmalari hazirlamak, komisyon baskanina bilgi verilir, gerekiyorsa firmayla sézlesme yapulir.

6- Sureklilik gerektiren malzemeler kesintiye ugratilmadan temin edilir.

7- Muayene Komisyonuna ilgili tagiirlari ve evraklari yonlendirmek.

7- Odeme Emri Belgesi Diizenlemek.

8- Tasinirin depoya girisini saglamak.
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SAHIP OLDUGU YETKIiLER

»  Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine sahip olmak
»  Faaliyetlerin gerceklestirilmesi igin gereklicara¢ ve gér€ci kullanabilme yetkisine sahip olmak

BIiLGi BECERIi VE YETENEKLER

» 657 Sayili Devlet MemurlaritKanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak
»>  Gorevini geregi gibi yerine,getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak
» 657 Sayil Kanunfun'4] inct maddesindeki 6grenim sartlarini tagimak
»  Satmalma ile4lgili mevzmati bilmek

YETKINLIK. DUZEY]

> Gizli belgeleri Agiklamama
P Arsiv Y Onetimi
> < Basta 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu olmak iizere Kurum personelinin tabi oldugu mevzuata hakimdir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

MEMUR FAKULTE SEKRETERIi




